
志愿者报名详情

1. 报名资质

1) 年满 18 周岁；
2) 无违法犯罪记录的合法公民；
3) 热爱纪录片，并对纪录片有一定了解；
4) 普通话流利；
5) 责任心强，能够接受组委会的安排；
6) 思路清晰、逻辑严谨、性格开朗、具有较强抗压能力。

2. 报名方式与渠道

本次报名将采取 个人报名 的方式：
个人报名：申请人须在西湖国际纪录片大会官方网站( www.westlakeidf.com )进行线上
报名，无需缴纳任何报名费用。报名表内容请认真填写核实，提交后不得随意变更。

3. 报名时间与考核方式

第六届西湖国际纪录片大会将于 即日起 开放志愿者报名，并于 2023 年 11 月 10 日 截
止报名，超过此期限的申请将不予通过。

本次报名将设有“报名表申请审核”与“语音面试”环节，具体审核方式将以短信/电子邮
件的方式通知申请人；审核结果将以短信/电子邮件的形式通知申请者。

4. 工作需求

1) 志愿者需熟悉西湖国际纪录片大会；
2) 在活动前接受其对应岗位的线上或线下相关工作培训；
3) 志愿者通过考核后，默认将完成纪录片大会全程的志愿服务。如因个人原因无法参
与既定工作或培训，需在第一时间向组委会提交书面说明，缺席既定志愿者工作或培
训者，免除志愿者资格；
4) 志愿者需在活动期间服从组委会的统一管理，遵循各版块工作时间，准时到岗；
5) 活动期间，志愿者工作职责内产生的图片、影像、文字等素材，版权归组委会所有，
未经许可不得擅自挪用。如发生纪录片片源等保密性文件私自保存、外流传播等现象，
则依法严惩；
6) 未经官方许可，不得擅自挪用官方财物，包括不限于相机、电脑、硬盘、展架等相
关物料；
7) 本届只招募中国美术学院学生志愿者。

具体工作组别如下：



01 展映单元

负责展映期间的检票，观影秩序引导与维持；

确保映后交流的场地布置等。

基本要求：

/ 工作细致认真，有责任心；

/ 性格开朗，积极主动；

/ 服从工作安排，纪录片有强烈的热爱。

02 嘉宾组

负责联络接待大会嘉宾的接送机、车辆安排、协助嘉宾现场注册、登记，兑换物料袋、

展映门票等；

确保嘉宾准时出席行程，熟悉和了解大会的活动日程安排、场地分布等信息，帮助嘉

宾解决问题。

基本要求：

/ 工作细致认真，有责任心；

/ 性格开朗，积极主动；

/ 善于沟通交流、解决问题（外语沟通能力强优先）。

03 媒体组
负责接待到场媒体、协助媒体现场注册、登记，兑换物料袋、展映门票等；
协助社交平台信息汇编及校对；
负责各单元活动现场速记梳理；
协助采访嘉宾等文字工作。

基本要求：

/ 文字能力强，知识面广；

/ 敏锐细心，做事负责任、有效率；

/ 执行力和沟通能力强，喜欢团队合作；

/ 有新媒体内容创作和运营经验优先。

04 志愿者统筹组

负责志愿者工作协调；



负责各部门联络、统筹、管理人员等工作。

基本要求：

/ 工作细致、认真负责；

/ 管理能力强、善于沟通交流及解决问题。

05 摄影组

负责拍摄展映、论坛、评优活动现场视频，以及嘉宾采访拍摄。

基本要求：

/ 有丰富摄影摄像经验，沟通应变能力强，对各类摄影摄像设备熟悉。

06 公共活动组（开闭幕式）

负责礼仪工作：现场接待、引座、颁奖典礼协助；负责现场协助：座签摆放、后台协助等。

基本要求：

/ 形象好、气质佳、工作细致认真有耐心。

07 行政组（机动组）

负责办公室的日常管理，接待；

负责各部门场地联络协调等。

基本要求：

/ 工作积极主动，有责任心；

/ 服从安排、解决问题能力强。

5. 福利与保障

1) 对于有工作、留学、以及其他方面需求的志愿者，组委会可为其提供志愿者证明以
及相关推荐材料；
2) 志愿者将在活动期间获得与国际纪录片大师、学者面对面交流的机会；
3) 组委会将为全勤志愿者提供由大会认证的《优秀志愿者证书》一份 ；
4) 组委会将会为校内志愿者提供相应的学分及人身保险一份。



6. 其他问题

1) 志愿者代表组委会形象，如因个人问题导致大会形象受损，组委会有权随时免除志
愿者资格；
2) 志愿者一经录用，则默认遵循和知晓本规则；

*以上信息为志愿者章程全部内容，如有问题请洽询西湖国际纪录片大会官方邮箱：
idf@westlakeidf.com

*西湖国际纪录片大会组委会享有本章程内容最终解释权，并有权根据实际情况对以
上细则进行适当调整。


